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DECRETO EDIL N° 290-A/2021
Santisima Trinidad, 09 de agosto de 2021

TCNL. DAEN, MSc. Cristhian Miguel Cdmara Arratia
ALCALDE MUNICIPAL

VISTOS:

La Constituciéon Politica del Estado Plurinacional de Bolivia; la Ley 482 Ley de Gobiernos
Autonomos Municipales; la Ley Marco de Autonomia y Descentralizacién N° 031; la Ley 1359 de
Emergencia Sanitaria, el Decreto Supremo N°. 4542, y...

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado en su Art. 18 paragrafos I y II determina que, “todas las
personas tienen derecho a la salud, y el Estado, garantizara la inclusion y el acceso a la misma, de
todas y cada una de las personas, sin exclusion ni discriminacién alguna.

Que, el Paragrafo I de su Art. 35 determina que, el Estado, en todos sus niveles, protegera el derecho
a la salud, promoviendo politicas publicas orientadas a mejorar la calidad de vida, el bienestar
colectivo y el acceso gratuito de la poblacion a los servicios de salud.

Que, el Art. 37 del mismo Texto Constitucional, establece que, el Estado, tiene la obligacion
indeclinable de garantizar y sostener el derecho a la salud, que se constituye en una funcién suprema
y primera responsabilidad financiera. Se priorizara la promocién de la salud y la prevencién de las
enfermedades.

Que, el numeral 11 de su Art. 108 también sefiala como un deber de las bolivianas y bolivianos,
socorrer ¢on todo el apove necesario, en caso de desastres naturales y otras contingencias.

Que, el numeral 2 del Paragrafo II del Art. 299 de aquella Ley madre, sefiala que, la gestion del
sistema de salud y educacion, es una competencia que se ejerce de forma concurrente por el nivel
central del Estado y las Entidades Territoriales Autonomas (ETAs).

CONSIDERANDO:
Que, la Ley 1359 de Emergencia Sanitaria, tiene por objeto:

a) Proteger la salud publica y prevenir su pérdida o deterioro;
b) Establecer que la Ministra o Ministro de Salud y Deportes, dentro del ambito de sus competencias,
podra adoptar las medidas previstas en la presente Ley cuando asi lo exijan razones sanitarias.

Y su finalidad es: Establecer medidas para proteger la vida, la salud, 1a integridad y el bienestar de la
poblacién, ante una emergencia de tipo sanitario en parte o todo el territorio nacional.

Su ambito de aplicacion sera aplicable en todo el territorio del Estado Plurinacional de Bolivia o en
determinados departamentos, municipios o territorios indigena originario campesinos.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley Municipal N°® 355/2020 de 1 de abril de 2020, el Concejo Municipal declara
Emergencia Municipal ante la amenaza y el brote del COVID-19 (Coronavirus) y fenémenos
adversos, reales e inminentes, provocados por amenazas naturales, socio-naturales y antropicas,
facultando al Ejecutivo Municipal, a través de las Secretarias Municipales que correspondan, a
reprogramar su Plan Operativo Anual y Presupuesto, en apego a sus facultades, competencias y
normativa vigente, a efectos de asignar los recursos necesarios, para la atencion de la emergencia de
acuerdo a las normas administrativas legales vigentes.
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Que, una vez emitida la declaratoria de Desastres y/o Emergencias nacionales, departamentales,
municipales e indigena originario campesinas, conforme a las previsiones de aquella Ley 602 y su
Reglamento, las entidades territoriales autbnomas, quedan facultadas para realizar la contratacion de
bienes y servicios, bajo la Modalidad de Contratacién por Desastres y/o Emergencias, establecida en
la normativa vigente, orientadas a la atencién inmediata y oportuna de las poblaciones y sectores
afectados.

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 10 de la Ley 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales,
dispone que, el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, establecera la forma de
contratacidon, manejo y disposicion de bienes y servicios.

Que, el Art. 20 de aquella Ley, establece las atribuciones basicas de los 6rganos rectores, entre las
cuales se encuentra, la de emitir las normas y reglamentos basicos para cada sistema.

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 1 del Decreto Supremo N° 0181 sefiala que, el Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios, es el conjunto de normas de caracter juridico, técnico y administrativo, que regula la
Contratacion de Bienes y Servicios, el Manejo y la Disposicion de Bienes de las entidades publicas,
en forma interrelacionada con los Sistemas establecidos en la Ley N° 1178.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo sefialado en el Art. 32 de las Normas Bésicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios (NBSABS), la Maxima Autoridad Ejecutiva de cada entidad publica, es
responsable de todos los procesos de contratacion, desde su inicio hasta su conclusion; en su inc. ¢),
se detalla como una de sus principales funciones, designar o delegar mediante Resolucion expresa,
para uno o varios procesos de contratacion, al Responsable de Proceso de Contrataciones de
Licitacion Pablica — RPC y al Responsable de Proceso de Contrataciones de Apoyo Nacional a la
Produccion y Empleo — RPA.

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 7 paragrafo I de la Ley 2341 de Procedimiento Administrativo, de 23 de abril de 2002,
establece que, las autoridades administrativas, podran delegar el ejercicio de su competencia, para
conocer determinados asuntos administrativos, por causa justificada, mediante Resolucion expresa,
motivada y pablica, delegacion que se podra efectuar tnicamente dentro de la entidad a su cargo.

Que, de acuerdo a lo dispuesto en su paragrafo Il de la precitada Ley N© 2341, el delegante y el
delegado, seran responsables solidarios por el resultado y desempeiio de las funciones deberes y
atribuciones emergente del ejercicio de la delegacion, conforme a la Ley N° 1178 y disposiciones
reglamentarias.

CONSIDERANDO:
Que, segan lo sefialado en el Art. 4 de la Ley de Gobiernos Autonomos Municipales N° 482, el
Gobierno Municipal esta constituido por el Concejo Municipal y el Organo Ejecutivo, encontrandose

éste tltimo conformado por el Alcalde Municipal y las Secretarias Municipales.

De igual formar, de acuerdo al Art. 26 numeral 5 de la misma norma, es atribucion del Alcalde
Municipal, dictar Decretos Ediles.
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CONSIDERANDO:

Que, la Ley 1359 de Emergencia Sanitaria de 17 de febrero de 2021, tiene por objeto:

a) Proteger la salud publica y prevenir su pérdida o deterioro;

Que, dicha Ley sera aplicable en todo el territorio del Estado Plurinacional de Bolivia o en
determinados departamentos, municipios o territorios indigena originario campesinos.

CONSIDERANDO:
Que, en el Art 27 de la referida Ley 1359 se establece que:

I. Realizada la declaratoria de emergencia sanitaria conforme a las previsiones de la presente Ley y
su reglamento, las entidades podran realizar contrataciones directas de bienes, obras y servicios, las
cuales deberan estar orientadas a la prevencion y la atencion inmediata y oportuna de la poblacion
afectada.

II. Para la atencion de la emergencia sanitaria, la contratacion directa de bienes, obras y servicios,
podra realizarse tanto en territorio nacional como en el extranjero.

POR TANTO:

El Alcalde del Gobierno Autonomo Municipal de Trinidad, como Mdéxima Autoridad Ejecutiva, en
uso de sus legitimas atribuciones, conferidas por la Constitucion Politica del Estado Plurinacional de
Bolivia, Ley de Gobiernos Auténomos Municipales N° 482 y demas normas conexas:

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Designar como Responsable de los Procesos de Contratucion
Directa (RPCD), al seiior Mario Ricardo Bottega Vargas, para los procesos de contrataciones de
bienes, obras y servicios de forma directa, que lleve adelante la Secretaria Municipal de Bienestar
Integral del GAMT, los que deberan estar orientados a la prevencién y la atencion immediata y
oportuna de la poblacion afectada.

ARTICULO SEGUNDO.- Se APRUEBA en todas sus partes, articulos, capitulos y anexos, el
Reglamento de Contratacién Directa de Bienes, Obras y Servicios del GAMT, elaborado por la
Secretaria Integral de Bienestar Integral, en el marco de la Ley 1359 de Emergencia Sanitaria y el
Decreto Supremo N° 4542,

ARTICULO TERCERQO.- Quedan encargados del cumplimiento del presente Decreto Edil, la
Secretaria Municipal de Bienestar Integral y la Secretaria de Finanzas y Administracion del GAMT.

ARTICULO CUARTO.- Se abrogan, todas las disposiciones contrarias al presente Decreto
Edil.

Comuniquese, Camplase y Archivese.

Fdo. TCNL. DAEN. MSc. Cristhian Miguel Camara Arratia
ALCALDE MUNICIPAL.

cc/arch.
Dr. Farah
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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1°.- Objefo

El presente documento tiene por objeto reglamentar el procedimiento para la
Contratacion Directa de Bienes, Obras y Servicios.

Arficulo 2°.- Principios

La Contratacion Directa de Bienes, Obras y Servicios, se regird por los principios que se
describen a confinuacion:

qa,

b.

Buena Fe: Se presume el comrecto y ético actuar de los participantes del proceso de
contratacion.

Control Social: Las bolivianas y bolivianos fienen el derecho de velar por la correcta
ejecucion de los recursos publicos, resultados, impactos y la calidad de bienes vy
servicios pUblicos.

Equidad: Los proveedores y consultores serdn contratados en igualdad de condiciones,
sin restricciones y de acuerdo a su capacidad en igualdad de condiciones y sin
restricciones.

Etica: Las relaciones y actividades de los participantes del proceso de contratacion
estardn basadas en la confianza, honestidad e imparcialidad.

Solidaridad: Los recursos publicos deben favorecer a todas las bolivianas y bolivianos.
Transparencia: Los actos, documentos e informacién de los procesos de contratacion
son de cardcter publico.

Legalidad: El personal involucrado en el proceso de contratacion directa regird sus
actos a lo establecido en el presente Reglamento.

Economia: El proceso de confratacidon directa, se llevard adelante con celeridad vy
ahorro de recursos.

Eficacia: El proceso de contratacion directa debe alcanzar el objetivo vy resultado
programado.

Eficiencia: El proceso de contratacion directa debe redlizase de manera pronta y
oportuna.

Responsabilidad: La participacion en el proceso de confratacidon directa, de las
servidoras y servidores publicos, implica asumir la responsabilidad por sus actuaciones
en el marco de lo establecido en la Ley N° 1178 y demds normativa conexa.
Publicldad: Mecanismo para la comparacidn de precios que permite conocer la oferta
disponible en el mercado y fransparenta la seleccidon del proveedor.



m. Celeridad: Los procesos de contratacion directa deberdn redlizarse de forma oportuna,

agil y eficaz.

Arficulo 3°.- Marco Normativo

El presente Reglamento, se encuentra elaborado en estricta observancia a las siguientes
disposiciones legales vigentes:
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Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.

Ley N° 1178 de Administracion y Confrol Gubernamentales, de 20 de julio de 1990.

Ley N° 1737 de 16 de Diciembre de 1996, Ley del Medicamento.

Ley N° 031 de 19 de julio de 2010 Marco de Autonomias y Descentralizacidn *Andrés
banez".

Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010, Ley de Lucha Contra la Corrupcién "Marcelo
Quiroga Santa Cruz'".

Ley N° 1359, de 17 de febrero de 2021, de Emergencia Sanitaria

Ley N° 1152 de 20 de febrero de 2019, Ley modificateria a la ley N° 475 de 30 de
diciembre de 2013 - de Prestaciones de Servicios de Salud Infegral del Estado
Plurinacional de Bolivia, modificada por Ley N° 1069 de 28 de mayo de 2018. "Hacia el
Sistema Unico de Salud, Universal y Gratuito'.

Ley N° 1293 de 01 de abril de 2020 para la Prevencién, Contencidn y Tratamiento de
la Infeccidn por el Coronavirus COVID-19.

Ley N° 1309 de 30 de junio de 2020, que Coadyuva a Regular la Emergencia por &l
Covid-1%

Decreto Supremo 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento
de Responsabilidad por la Funcidn Publica.

Decreto Supremo 25235, de 30 de noviembre de 1998, Reglamento a la Ley del
Medicamento.

Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001.

Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009 y sus modificaciones

Decreto Supremo N° 25287 del 30 de enero 1999.

Decreto Supremo N° 4542 de 14 de julio de 2021

Demds normativa conexa.

Arficulo 4°.- Alcance y Ambito de Aplicacién

Las disposiciones establecidas en el presente Reglamento, son de aplicacién obligatoria
por todas las dependencias del Organo Ejecutive Municipal de Trinidad, que requieran la
contrataciéon directa de Confratacion Directa de Bienes, Obras y Servicios, en el marco de
la Ley 1359 de Emergencia Sanitaria de 17 de febrero de 2021 y el Decreto Supremo N°
4542 de 14 de julio de 2021.



Ninguna servidora o servidor publico que infervenga en los procesos establecidos en el
presente Reglamento, podrd alegar desconocimiento, como justificacion de la omisién y/o
vulneracidn de alguno de los preceptos del presente documento.

Arliculo 5°.- Aprobacién def Reglamento

Et presente Reglamento, serd aprobado mediante Decreto Municipal por el Alcalde del
Municipio de Trinidad.

Articulo 6°.- Difusién y Vigencia del Reglamento

La Secretaria municipal de Planificacion y Organizacion territorial, gueda encargada de la
difusion del presente Reglamento a fodas las dependencias del Organo Ejecutivo del
Gobierno Auténomo Municipal de Trinidad que requieran redlizar la Contratacion Directa
de bienes, obras y servicios, en el marco de la Ley 1359 de emergencia Sanitaria de 17 de
febrero de 2021 y el Decreto Supremo N® 4542 de de 14 de julio de 202, cuya vigencia se
iniciar& a partir de su difusion.

Articulo 7°.- Cldusula de Previsién

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la
interpretacion del presente Reglamento o falta de disposicidon expresa, se aplicard con
cardcter supletorio o por analogia las disposiciones del Decreto Supremo N° 0181 vy sus
modificaciones.

Asimismo, adicionalmente podrdn coordinar para la solucidén de dudas, omisiones,
confradicciones y/o diferencias en la interpretacion del presente Reglamento, con las
Secretarias Municipales de Finanzas y Administracion, con la Direccidén de Asuntos Juridicos
y Normativos del Organo Eecutivo, en estricta observancia al marco normativo
establecido en el presente documento.

Articulo 8°.- Revisidn y Ajustes al Reglamento

El presente Reglamento, podrd ser revisado, ajustado o en su caso actualizado en
coordinacién con todas las Secretarias Municipales que tengan bajo su responsabilidad la
Conftratacion Directa de Bienes, obras y servicios, con el apoyo, asistencia técnica y de la
Secretaria Municipal de Planificacién y Organizacién teritorial, como resultado de
cualquiera de las siguientes circunstancias:

a. Evaluacion en su aplicacion en la Entidad.
b. Cuando se sugieran cambios procedimentales administrativos.



c. Cuando se emitan nuevas disposiciones legales a nivel nacional y/o departamental
que afecten al documento.

Articulo 9°.- Plazos Procedimentales

Los plazos a ser aplicados en los procedimientos del presente Reglamento, deben ser los
menores posibles, en cumplimiento a los principios de eficiencia, celeridad, eficacia y
economia.

Articulo 10°.- Incumplimiento de la Aplicacién del Reglamento

El incumplimiento u omision de lo dispuesto en el presente Reglamento, generard
responsabilidad por la funcidn publica de acuerdo a lo establecido en el Capitulo V de
Responsabilidad por la Funcidn Piblica de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de
Administracién y Confrol Gubernamentales, la Ley Marcelo Quiroga Santa Cruz vy los
Decretos Supremos Reglamentarios pertinentes y disposiciones conexas.

Ariiculo 11°.- Tipos de Garantias

SegUn comesponda, se establecen los siguientes fipos de garantia que deberdn expresar
su cardcter de renovable, irevocable y de ejecucion inmediata:

a. Boleta de Garaniia. Emitida por cualquier entidad de intermediacidon financiera
bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la instancia competente (ASFI).

b. Garantia a Primer Requerimiento. Emitida por una entidad de intermediacién financiera
bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la instancia competente.

c. Pdliza de Seguro de Caucién a Primer Requerimiento. Emitida por una empresa
aseguradora, regulada y autorizada por la instancia competente (APS).

Arficulo 12 °.- Garantias Segin el Objeto

a. Garantia de Cumplimiento de Contrato.
Tiene por objeto garantizar la conclusion y enfrega del objeto del contrato. Serd
equivalente al siete por ciento (7%} del monto total del contrate. Cuando se tengan
programados pagos parciales, en sustitucion de la Garantia de Cumplimiento de

Contrato, se podrd prever una retencidén del siete por ciento (7%) de cada pago.

En el caso de los servicios de consultoria individual en linea no se requerird la referida
garantia.



Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo.

Tiene por objefo garantizar el buen funcionamiento y/o mantenimiento de la
maquinaria v/o equipo objeto del confrato. Sera solicitada cuando la entidad lo
considere necesario, el monto de esta garantia serd hasta un mdéximo del uno punto
cinco por ciento (1.5%) del monto del contrato.

Garantia de Comrecta Inversion de Anficipo.

Tiene por objeto garantizar la devolucion del monto entregado al proponente por
concepto de anticipo inicial. Serd por un monto equivalente al cien por ciento (100%)
del anficipo otorgado y deberd tener una vigencia minima de noventa (90) dias
calendario, computables a partir de la enfrega del anticipo.

CAPITULO Il
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 13 °.- Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE

I"-

La Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE, es responsable de todas las Contratacion Directa
de bienes, obras y servicios en el marco de la Ley 1359 y el Decreto Supremo 4542.

. La MAE tiene como principal funcidn suscribir los contratos o delegaria conforme el

articulo 7 de la Ley N° 2341 de Procedimiento Administrativo, cuando corresponda, para
hacer efectiva esta modalidad de contratacidn a redlizarse bajo el presente
reglamento.

En su caso podrd delegar la facultad de resolver contratos, suscribir la nota de

declaratoria de incumplimiento de drdenes de compra y/o servicio.

Articulo 14 °.- Responsable del Proceso de Contratacién Directa ~ RPCD

El Responsable del Proceso de Conftratacidn Directa - RPCD es la servidora o servidor
pUblico designado por Resolucidn Expresa de la MAE y tiene como principales funciones:

Verificar que los procesos de confratacion de bienes y servicios, se enmarquen en las
disposiciones establecidas en el presente reglamento.

Aprobar y autorizar el inicio del proceso de contratacion.

Aprobar el informe técnico de evaluacion y recomendaciéon emitida por la Unidad
Solicitante.



Adjudicar el proceso de contratacion.

Suscribir Ordenes de Compra u Ordenes de Servicio y Contratos, asi como la
documentacion que se requiera para hacer efectiva esta modalidad de contratacion
a realizarse bajo el presente reglamento.

Suscribir contratos por delegaciéon de la MAE.

Designar la Comisidon de Recepcion en la fecha de la formalizacion de la Confratacion.
Cancelar, suspender o anular el proceso de contratacidn en base a justificacidn
técnicay legal.

Suscribir la declaratoria de incumplimiento de las érdenes de compra y/o servicios y
contratos, por delegacién expresa de la MAE.

Resolver los contratos, por delegacidn expresa de la MAE.

Articulo 15 °.- Unidad Solicitante

IV.La Unidad Soficitante del proceso de Contratacion Directa de bienes, obras y servicios

a.

b.

o

en el marco de la Ley 1359 y el Decreto N® 4542, tiene como principales funciones:

Elaborar las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, asi como el informe
técnico de justificacién para la contfratacion directa.

Elaborar el informe fécnico de evaluacidn y recomendacion de adjudicacion,
adjuntando la documentacién necesaria y suficiente.

Elaborar el segundo informe de evaluacién de precios, si corresponde

Integrar la Comisidn de Recepcion.

Efectuar el seguimiento al proceso de coniratacion y cumplimiento de los contratos,
ordenes de servicio o de compra suscritos, desde su inicio, hasta su conclusion.
Cuando corresponda, elaborar el informe de justificacion técnica para la cancelacion,
suspension o anulacién del proceso de confratacion, asi como de ofros documentos
gue se requieran, antes de la formalizacidn de la Contratacion.

Articulo 16°.- Unidad Administrativa

La Unidad Administrativa dentro del proceso de Contratacion Directa de bienes, obras y
servicios, en el marco de la Ley 1359 y el Decreto N4542, tendrd como principales
funciones:

Verificar y revisar los documentos necesarios v suficientes, para el inicio del proceso de
contratacion, conforme el presente reglamento.

Redlizar los actos administrativos inherentes al proceso de contratacion.

Informar al SICOES el proceso de contratacién cuando corresponda.

Remitir a la CGE informacidén de los procesos de confratacion efectuados.



Articulo 17 °.- Unidad Juridica

La Unidad Juridica en el proceso de contratacion, tiene como principales funciones:

a. Atendery asesorar en la revision de documentos y asuntos legales que sean sometidos
a sy consideracion durante el proceso de contratacion.

b. Elaborar todos los informes legales requeridos en el proceso de contratacion.

c. Revisar la legalidad de la documentacion presentada por el proponente adjudicado
para la suscripcion del contrato o la emision de la Orden de Compra o Servicio.

d. Elaborarlos contratos para los procesos de confratacion, cuando corresponda.

e. Firmar o visar el contrato de forma previa a su suscripcion.

f. Elaborar el informe legal U ofros documentos necesarios para la cancelacion,
suspension o anulacion de un proceso de contratacion.

Arficulo 18 °.- Comision de Recepcién y/o Responsable de Recepcidn

Los integrantes de la Comisidn de Recepcion, estard conformada por servidores publicos
de la Unidad Administrativa y la Unidad Solicitante, técnicamente calificados.
Excepcionalmente, cuando la enfidad no cuente con servidores publicos se podrd
designar a consultores individuales de linea.

La Comisidn de Recepcidn y/o Responsable de Recepcion, tiene como principales
funciones:

a. Efectuarla recepcion de los bienes y/o servicios.

b. Elaborary firmar el informe de conformidad, previa verificacion del cumplimiento de
las especificaciones técnicas o téminos de referencia segin corresponda; caso
conftrario el informe de disconformidad cuando corresponda.

CAPITULO 1l

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE BIENES OBRAS Y
SERVICIOS EN EL MARCO DE LA LEY N°1359 DE EMERGENCIA SANITARIAY
DECRETO SUPREMO 4542

Articulo 19°.- Procedimiento para la Contratacién Directa

El procedimiento para la Contratacion Directa de BIENES OBRAS Y SERVICIOS EN EL MARCO
DE LA LEY N®1359 DE EMERGENCIA SANITARIA Y DECRETO SUPREMO 4542, sin limite de
cuantia, se realizard de acuerdo a lo siguiente:

W/



N°DE |

RESPONSABLE/S

INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION:

~ DESCRIPCION DEL
PROCEDIMIENTO

INSTRUMENTOS

PASO |

Unidad Selicitante

I Identifica el bien y /o servicio a ser
confratado, elabora ias
Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia, de acuverdo a los
requerimientos técnicos ¥
acompafiar toda la documentacion
requerida.

Formulario de pedido interno, con el
sello de inexistencia del bien del
Area de Almacenes o Activos Fijos,
cuando corresponda.
tlena, cuando corresponda, |
Formulario de Solicitud de Servicio
y/o  Formulario  Pedido de |
Materiales  y  Suministros  con
de inexistencia en
Almacenes y Activos fijos.
Formulario de Asignacidn de Precios
Aproximados, cuando corresponda.
Especificaciones  iécnicas y/o
términos de referencia.
Certificacion presupuestaria, con el
detalle y monto que corresponda al
proceso.

certificaciéon

Cofizacién que justifique el precio |
referencial; se priorizard la compra
de medicamentos, insumos y
reactivos provistos por la Central de
Abastecimiento y Suministros de
Salud (CEASS).

Registro en el Programa Anual de
Contrataciones — PAC para cuantias
mayores a Bs 20.000, 00 (Veinte Mil
00/100 Bolivianos).

Informe técnico de justificacion de la
contratacion.




Remite al RPCD la documentacién
descrita y solicita de forma escrita
el inicio del proceso de contratacion

| mencionando:
a. Precio Referencial.
b. Nombre, apellido y cargo de la
2 ; o las personas que elaboraron
las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia.
c. Categoria programdatica,
partida presupuestaria, fuente
y organismo financiador.
d. Garantias a ser requeridas.
a. Verifica los antecedentes de la
solicitud y si corresponde,
aprueba y autoriza el inicio del
proceso de  contratacidn
mediante proveido y/o nota .. .,
3 RPCD — Resolucidon de' aprobacion,
i memordandums
b. Instruye a la  Unidad |
Administrativa iniciar el
proceso de Contratacion.
c. Designa comisién de
calificacion
Il. ADJUDICACION, SUSCRIPCION DE CONTRATO Y RECEPCION:
N° DE DESCRIPCION DEL
PASO RESPONSABLE/S PROCEDIMIENTO INSTRUMENTOS
a. Recepciona Yy revisa
propuestas y efectéa Informe de evaluacién y
4  Comisién de Calificacion informe  de  evaluacion, recomendacién de
calificaciéon y recomendacién. adjudicacion
Elcbon-:' nota cd|ud|.c<‘:cqon v/o ' Elaboracion de Nota y/o
6 Unidad Administrativa resolucion  y  saliciigd ' Resolucion  Administrativa de

. de la contratacion.

documentos para la formalizacién |

Adjudicacion




' N°DE DESCRIPCION DEL
RESPONSABLE/S INST E
PASO / PROCEDIMIENTO IO
RPCD de las
dependencias del | Firma de Noto de Adjudicacidn | Suscripcion de  Nota  de
7 Gobierno Auténomo | Nota y/o Resolucién | Adjudicacién Nota y/o |
Municipal de Trinidad, Administrativa Resolucidn Administrativa
| segUn corresponda. i
| Presenta los documentos | Documentacion requerida  en
3 Proponente (s) | requeridos en la Nota y/o | nota de adjudicacién Nota y/o
| adjudicado (s) resolucién  Administrativa de | Resolucién  Administrativa  de
adjudicacién. adjudicacién.
|
| Revisa y verifica la legalidad de
| los documentos presentados por
I el proponente adjudicado y emite | -  Documentos  presentados
- informe. - por el proponente,
; 5 isad I abogad
Unidad Juridica de las revisa o‘s par & wResa o;
d ndencias del (@) «asignado de las
eptf ; dependencias del Gobierno
. Gobierno Autéonomo | . -
! . . ] Auténomo  Municipal de
. Municipal de Trinidad, | Cuando el proceso de . |
) i Trinidad, segln
segin corresponda. contratacion se formalice
; . B corresponda.
. mediante Contrato (tiempo de .
, - Elabora el contrato si
10 entrega  mayor a 15 dias o nd
calendario), elabora, firma y/o corresponde
visa el mismo, como constancia de
su elaboracién y lo remite a la
MAE o funcionario delegado.




Municipal

(i nt i
de Trinidad, | {tiempo de entrega menor o igual

. segln corresponda.

a 15 dias calendario).

Servicio

| N°DE DESCRIPCION DEL
PASO RESPONSABLE/S PROCEDIMIENTO INSTRUMENTOS
:i:;da:eA:;n;::‘s:;::vu dd; Elabora la Orden de Compra o
. P . ! Servicio cuando corresponda | Orden de Compra u Orden de
11 | Gobiemo Autdénomo |

MAE o

Suscribe el Contrato, a favor del

Contrafo (suscrito), previa firma
del abogado y V.B. del Director

12 delegado TBcionti proponente adjudicado segin | Juridico del Gobiemo
corresponda. Auténomo Municipal de
Trinidad
| RPCD designado | Suscribe el RPCD la Orden de
13 . mediante Resolucion Compra o Servicio, a favor del | Orden de Compra u Orden de
Administrativa expresa y | proponente adjudicado segin | Servicio (suscrito).
el Proponente. corresponda.
14 Registra informacion en el SICOES | Formulario 400
| Unidad Administrativa o |
usuario habilitudo de las
dependencias del
! Gobierno Avutdbnomo
Municipal de Trinidad,
- | segun corresponda. Remite informacién del proceso a Nota de: remdsin o la CGE

la CGE.




1R

RECEPCION DEL BIEN O SERVICIO

de Recepcidn.

o Disconformidad.

 N°DE DESCRIPCION DEL
IN
PASO RESPONSABLE/S PROCEDIMIENTO STRUMENTOS
RPCD de las dependencias f Designa a la Comisién o
. . . |
16 del .G.oblemo Auf?r}omo Resp.ons'?ble de Recepcion <':|”a Memordndus de Designacion
Municipal de Trinidad, | suscripcion de contrato o emisidon |
segun corresponda. de orden de compra o servicio.
Entrega los bienes en el lugar y | - Factura
17 Proveedor fecha establecidos bajo las - Nota de Remision  (si
condiciones del Contrato u Orden corresponde)
de Compra o Servicio. Garantias (si corresponde)
18 Comisién o Responsable | Emite el Informe de Conformidad | - informe de Conformidad o

de Disconformidad

Nota interna

| segln corresponda.

Emite acta de conformidad o | - Acta de conformidad o
. . recepcion nota interna recepcion
19 | Unidad Solicitante °P Y e _
solicitando el pago en favor del | - Formulario de ingreso a
proveedor. almacenes o activos  fijos
cuando corresponda.
Unidad Administrativa de
| las  dependencias del |
20 Gobierno Auténomo | Regisira informacién en el SICOES | - Formulario 500
| Municipal de Trinidad,




